资料点实用技术手册打印指南：
PDF 打印版打印方法：

打印机中放入 A4 纸张。

一、先打印正面：在“文件”—“打印”对话框里设置打印范围，选择“仅奇数页”，页面缩放方式“无”，其它默认即可，点击“确定”开始打印； 

二、将纸张翻面打印反面：在“文件”—“打印”对话框里设置打印范围，选择“仅偶数页”，页面缩放方式“无”、“逆页序打印”，其它默认即可，点击“确定”开始打印。 

需要注意的是，由于打印机進纸方式的不同，有的无需在打印反面时选择“逆页序打印”（如爱普生和佳能彩喷的上進纸方式），而有的在打印正面时要选择“逆页序打印”（如佳能IP4200系列的下進纸方式）。 
对于支持自动双面打印功能的打印机，在打印机属性里选择“双面打印”即可实现自动双面打印。但如果打印正反面方向不一致，可以在佳能打印机属性的“页设置”==>“装订边”一栏选择“短边装订”即可。或者用Acrobat Professional程序“文档”菜单里的“旋转页面”功能，如下图所示：
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三、从纸张中间切开对折后装订即可。 

四、补页方法

打印中出现打印机带纸等问题需要补页时，用鼠标选中打印页，在打印对话框选择“打印当前页”即可。

Word 阅读版打印方法：

Word文件有多个小节，打印时建议使用“多版打印程序”，下载连接：

http://pkg2.minghui.org/mh/2005/6/7/dbdy620.zip 

解压缩之后，得到“多版打印程序620.doc”文件，打开该文件，按照其中的说明安装该软件。 

安装完“多版打印程序”后，打印机中放入 A4 纸张。

一、多版计算：打开“zldwks_4.5_doc.doc”，点击多版打印第四个按钮“多版计算”――选“外侧装订”，每页版数下拉箭头选择为 2，（“只打印一半”、“背面倒序”，“多节打印”是程序自己选定的），其它选项保持默认――然后点“计算”，程序会计算出四组正面页码和背面页码。

二、分组打印正面和背面，以第一组为例。

打印正面：鼠标选择第一组正面页码，如图，做涂黑选择后点“打印”按钮。
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在接下来的打印对话框“缩放”一栏里选择“两版”、“A4”，最后点击“确定”开始打印。
打印背面：将打印完的第一组的正面纸张翻面打印反面，
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第二、三、四组同样打印。

三、依次按1/2/3/4组的顺序叠放纸张，从纸张中间切开对折后装订即可。 （叠放时核对一下每组之间的页码，是按顺序排列的，对折时也核对一下）

四、补页方法

打印中出现打印机带纸等问题需要补页时，以第一组为例：

例如打印第一组的背面第五张纸在打印反面的时候打坏了，需要补页。在多版计算对话框里面，先选择“打印第 * 张”然后输入“5”。之后用鼠标选中第一组的背面，点“打印”， 在接下来的打印对话框“缩放”一栏里选择“两版”、“A4”，最后点击“确定”开始打印。
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接下来，把纸翻过来打印正面，把“5”替换为“13”（＝18-5，第一组一共是18张纸），选择第一组的正面，之后打印。

第一组为18页、第二组为17页、第三组为17页、第四组为11页。请根据要补的页码所在组数确定。

需要注意的是，由于打印机進纸方式的不同，有的无需在多版计算里选择“背面倒序”（如爱普生和佳能彩喷的上進纸方式），而有的要选择“正面倒序”（如佳能IP4200系列的下進纸方式）。 

对于支持自动双面打印功能的打印机，需要在多版计算对话框选择“外侧装订”、“只打一半”、“双面打印”，“多节打印”是默认的，计算出页码后点击“打印”。在接下来的打印对话框“缩放”一栏里选择“两版”、“A4”， 在打印机属性里选择“双面打印”，最后点击“确定”开始打印。但如果打印正反面方向不一致，在佳能打印机属性的“页设置”==>“装订边”一栏选择“短边装订”即可。
手册对黑白打印做了调整，重点部位均使用粗体、下划线、背景显示。
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